EXCEL - Tableaux de suivi et reporting

Créer, analyser et automatiser des tableaux de données professionnels afin de piloter
I'activité et produire des reportings fiables avec Microsoft Excel.

Durée : 21 heures

Public concerné Objectifs opérationnels

A l'issue de la formation, le participant sera capable de:
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- Professionnels des services
administratif, RH, gestion, commercial, . Structurer et organiser des tableaux de données professionnels.
finance, direction. - . . .

Utiliser les formules essentielles et avancées pour automatiser les

. calculs.

- Demandeurs d’emploi. o o o

Analyser des données a 'aide de tris, filtres et tableaux croisés
dynamiques.

Prérequis - Concevoir des graphiques et tableaux de bord de suivi.
Connaissance de base de
I'environnement Windows ou Mac. Contenu de la formation
Maitrise du francais Exploiter des tableaux de données pour le suivi d'activité

Créer et structurer des tableaux de données professionnels.
Modalités - Mettre en forme des tableaux de suivi (activité, budget, ventes).

Utiliser les formules de base pour automatiser les calculs (SOMME,

Présentiel, format mixte MOYENNE, POURCENTAGE).

(adaptable selon les besoins)

Trier, filtrer et représenter des données a l'aide de graphiques
simples.

Méthode pédagogique - Visualiser des indicateurs clés pour le suivi d'activité.

Exercices pratiques, cas métiers et mises

en situation professionnelles. Analyser, automatiser et piloter les données avec Excel

Utiliser les fonctions avancées pour I'analyse de données (S,
RECHERCHEV / RECHERCHEX).

= H i H - Automatiser les calculs et contrdles a I'aide des mises en forme
Evaluation et validation Sllomaliser es
Réalisation d'un tableau de suivi ou d’'un - Analyser des données via les tableaux croisés dynamiques.
N L
Eit:‘lgfel'; de bord a partir d'un cas Nettoyer et consolider des bases de données.

Concevoir des tableaux de bord de suivi et de pilotage.

Financement

Formation éligible au CPF (Compte Certification

e d.e Feaie) N’otre equipe Préparation possible a la certification « ICDL - Tableur ».
peut vous aider dans vos démarches CPF.
Des prises en charges totales ou
partielles sont possibles sont selon votre .
situation. Inscription

Formez-vous uniquement sur les

Une autre solution de financement sur
mesure et adaptée pourra vous étre
proposé.

compétences dont vous avez
réellement besoin.

Enrichissez votre parcours avec les modules complémentaires :

sl s

Data & visualisation + IA : analyser et + Accompagnement
des synthétiser les post-formation
tableaux de bord données

INSERSITE - FORMATION




